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Dokumentacja kadrowa po zmianach
KP z certyfikatem

Cena 249,00 zt

Dostepnos¢ Dostepny

Opis produktu

Dokumentacja kadrowa po zmianach KP 2023

Szukasz kompleksowego kursu, ktéry przygotuje Cie do prowadzenia dokumentacji kadrowej zgodnie z najnowszymi przepisami? Nasz kurs
"Dokumentacja kadrowa po zmianach KP" skierowany jest do wszystkich pracownikéw zajmujacych sie zatrudnianiem pracownikéw oraz
prowadzeniem dokumentacji pracownicze;j.

PROGRAM KURSU obejmuje m.in. :

1. Przepisy wewnatrzzaktadowe

- regulamin pracy

- regulamin wynagradzania

- regulamin zf$s

- uktad zbiorowy pracy

- informacja o réwnym traktowaniu w zatrudnieniu

2. Wewnatrzzaktadowe regulacje w zakresie pracy zdalnej

3. Regulacje w zakresie kontroli trzezwosci pracownikow

4. Akta osobowe

- cze$¢ A - oswiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych, zgromadzone w zwigzku z ubieganiem sie o zatrudnienie, a takze
skierowania na badania lekarskie i orzeczenia lekarskie dotyczace wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich,

- cze$¢ B - oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia pracownika,

- cze$¢ C - oswiadczenia i dokumenty zwigzane z rozwigzaniem albo wygasnieciem stosunku pracy,

- cze$¢ D - odpis zawiadomienia o ukaraniu oraz inne dokumenty zwigzane z ponoszeniem przez pracownika odpowiedzialnosci porzadkowej lub
odpowiedzialnos$ci okreslonej w odrebnych przepisach, ktére przewiduja zatarcie kary po uptywie okreslonego czasu.

-cze$¢ E - od 2023 r.

5. Przechowywanie dokumentacji pracowniczej

6. Ochrona danych osobowych pracownikéw

7. Jezyk w dokumentacji pracowniczej.

Korzysci z zakupu kursu:

[0 Zzaktualizowane przepisy wewnatrzzaktadowe: Dowiedz sie, jak prawidtowo opracowaé regulamin pracy, wynagradzania, zfss
oraz uktady zbiorowe pracy, a takze jak zapewnic¢ rowny trakt w zatrudnieniu.

f|:|_ Praktyczne wskazéwki dotyczace pracy zdalnej: Poznaj regulacje dotyczace pracy zdalnej i jak je skutecznie wdrozy¢ w Twojej
irmie.

[] Kontrola trzezwosci pracownikow: Zdobadz wiedze na temat przepiséw dotyczacych kontroli trzezwosci pracownikow i jak je
skutecznie wdrozy¢ w praktyce.

[0 Profesjonalne zarzadzanie aktami osobowymi: Opanuj proces zarzadzania aktami osobowymi, wtacznie z podziatem na czesci
A, B, C, D oraz nowoscia wprowadzona w 2023 roku.

0 Przechowywanie dokumentacji pracowniczej: Dowiedz sie, jak prawidiowo przechowywac¢ dokumentacje pracownicza,
zapewniajac zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami.

[0 Ochrona danych osobowych pracownikéw: Zdobadz wiedze na temat zasad ochrony danych osobowych pracownikéw i jak je
skutecznie wdrazac w praktyce.

[0 Jezyk w dokumentacji pracowniczej: Poznaj zasady stosowania odpowiedniego jezyka w dokumentacji pracowniczej, aby
uniknac btedéw i nieporozumien.

Zainwestuj w swéj rozwdj zawodowy i zapisz sie juz dzis na nasz kurs, aby opanowa¢ najnowsze przepisy dotyczace
dokumentacji kadrowej!
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LICZBA GODZIN KURSU:
20 godzin lekcyjnych

CZAS KURSU:

30 dni (tryb normalny), 15 dni (tryb przySpieszony)

METODOLOGIA:

Nauczanie odbywa sie w trybie na odlegtos¢. Materiat szkoleniowy co kilka dni wysyfany jest na maila. Szkolenie realizowane
jest indywidualnie, nauke mozna rozpoczgé¢ w dowolnym momencie i pracowa¢ w dogodnym dla siebie czasie. Nad kursem
czuwa opiekun kursu, ktéry motywuje uczestnika szkolenia poprzez ocenianie jego prac oraz wskazanie btedéw i ich
objasnienie.

CERTYFIKAT

Po ukonczeniu kursu uczestnik otrzymuje legalny certyfikat ukonczenia kursu potwierdzajacy zdobyta wiedze na wskazany
adres zamieszkania.
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